
 

       

 

 

 

KommMit e.V. ist ein Träger, der psychosoziale Arbeit für Geflüchtete in Berlin und 
Brandenburg leistet. Das BBZ ist ein Beratungszentrum für junge Geflüchtete, 

Migrant*innen und ihre Familien. 

 

Stellenausschreibung „Verfahrensberatung für Geflüchtete“ 

 

Das BBZ – Beratungs- und Betreuungszentrum für junge Geflüchtete und Migrant*innen 
und ihre Familien sucht: 

Ab dem 01.09.2025: Eine*n Rechtsberater*in/Sozialarbeiter*in mit Kenntnis im Asyl- 
und Aufenthaltsrecht zur Mitarbeit in unserem Projekt „Verfahrensberatung für 

Geflüchtete“. 

Die Rechts- und Verfahrensberatung ergänzt bestehende Beratungsangebote im BBZ und 
stellt sicher, dass Geflüchtete und Migrant*innen bei komplexen rechtlichen 
Fragestellungen beraten und sozialarbeiterisch betreut werden. Themenschwerpunkte 
sind das Aufenthalts- und Sozialrecht, sowie angrenzende Rechtsgebiete wie das 
Freizügigkeitsrecht, Verwaltungsrecht oder Strafrecht. 

Die Stelle kann mit einer wöchentlichen Arbeitszeit von 15,3 Stunden besetzt werden. Der 

Arbeitsvertrag ist zunächst befristet bis 31.12.2025. Eine Aufstockung auf 20 Stunden 
sowie die Verlängerung werden angestrebt. 

 

Das Aufgabenfeld umfasst: 

• Aufenthaltsrechtliche und sozialrechtliche Beratung für die Zielgruppe inkl. 
Vermittlung zu weitergehenden Fachstellen, Kommunikation mit Ämtern und 
Behörden, Austausch und Kommunikation mit Rechtsanwält*innen sowie 
Weiterleitungsberatung (70%) 

• Dokumentation der Beratungstätigkeit, u.a. in einer Datenbank, Zuarbeit bei der 
Erstellung von Sach- und Indikatorenberichten (10%) 

• Teilnahme sowie Organisation und Durchführung von Informations- und 
Beratungsveranstaltungen zu aufenthaltsrechtlichen Themen sowie interner und 
externer Fortbildungen (10%) 

• Teilnahme an Fallbesprechungen, (juristischen) Supervisionen und Teamsitzungen 
(10%) 

 

Wir haben folgende Anforderungen an Dich: 

• Ein abgeschlossenes Fach-/ Hochschulstudium in sozialer Arbeit, Gesellschafts-,  
Sozial- oder Rechtswissenschaft oder eine vergleichbare Qualifizierung oder 
langjährige Berufserfahrung im genannten Tätigkeitsfeld 



• Mehrjährige hauptamtliche Erfahrungen in der Beratung von Geflüchteten und 
Migrant*innen 

• Mehrjährige Erfahrungen in der sozialen Arbeit mit Dolmetscher*innen 

• Fundierte Kenntnisse des Asyl- und Aufenthaltsrechts, sowie des 
Asylbewerberleistungsgesetz, des Sozialgesetzbuches II u. XII, des 
Freizügigkeitsrechts, der völkerrechtlichen Verträge (GFK, EMRK), der 
europäischen Richtlinien und Verordnungen (Dublin III VO, Aufnahme- und 
Qualifikations-RL) 

• Grundkenntnisse im Staatsangehörigkeitsrecht, Verwaltungsrecht sowie Sozial- und 
Strafrecht 

• Fundierte Kenntnisse der Berliner Verwaltungsstrukturen auf Landes- und 
Bezirksebene und Kontakte zu relevanten nichtstaatlichen Netzwerken, 
Organisationen, Vereinen, Initiativen und Trägern. 

 

Darüber hinaus bringst Du mit: 

• Selbstreflexion und eine rassismuskritische Grundhaltung 

• Organisationsstärke und Sorgfalt 

• Flexibilität und Eigeninitiative 

• Eigenverantwortliches Arbeiten, Einsatzbereitschaft sowie die Fähigkeit, auch 

Stresssituationen zu bewältigen 

• Teamfähigkeit und kommunikationsstarkes Auftreten 

 

Wir bieten Dir: 

• eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit hoher Eigenverantwortung in einem 
spannenden Arbeitsfeld 

• Mitarbeit in einem engagierten, multiprofessionellen Team mit hoher fachlicher 
Expertise 

• Stellenbezogene Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 

• Flexible Arbeitszeit (Gleitzeit) 

• Teilweise Ermöglichung von mobilem Arbeiten 

• Vergütung nach TV-L Berlin zzg. Zulagen und Sonderzahlungen 

• Entsprechend unseres geltenden Kinderschutzkonzeptes wird bei Abschluss des 
Arbeitsvertrages die Vorlage eines erweiterten Führungszeugnisses angefordert. 

Wir freuen uns besonders über Bewerbungen von Menschen mit Flucht- und/oder 
Migrationsbiografie! 

Wir freuen uns über deine aussagekräftige Bewerbung bitte ausschließlich per E-Mail bis 
zum 15.09.2025 an bewerbung@kommmitbbz.de mit dem Betreff „Berater*in VB. 

(Bewerbungsunterlagen – Motivationsschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse – möglichst in 

einem PDF-Dokument) 

Solltest du Rückfragen haben, kannst du uns erreichen unter: 030 66 64 07 – 25 

Mehr über das BBZ kannst du hier erfahren: https://www.bbzberlin.de 


